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- Manual de Usuatrio -

INTRODUCCION

Medi-Port es un sistema web que surge bajo el concepto de puerto sin papeles, el cual tiene como
uno de sus principales objetivo el remplazo dettémites realizados con documentacion fisica por
tramites 100% electronicos.

Este sistema tiene como eslogan “EI puerto en
tramites con las entidades y autoridades que conforman el puertoTdmpico esto desde la
comodidad de su oficina, brindandole una alta eficiencia, agilidad, ahorro y seguridad en su
informacion.

Para dar certeza juridica a cada uno de los tramites gestionados por el sistem&@EDIcada uno
de los actores que intervienen en el peso de revision, validacion y autorizacion del trdmite aplica
su firma electrénica (FIEL), misma que es expedida por la secretaria de hacienda (SAT).

De esta manera el Sistema MBEZDRT permita la creacion del tramite electrénico para la solicitud
servtios extraordinarios por parte de los agentes aduanales y su asociacién haaesehal de la
aduana local.

Se registrara la solicitud definiendo los datos del rango las fechasderkzcion, el tipo de
operacion:

V Importacion.

V Exportacion.

Datos dehgente aduanal (patente), del pedimento, informaciéna@itendor, de la mercancia, del
solicitante, comentarios gomo anexcelectréni® se permite anexar cualquier documento que dé
soporte para el tramite en cualquier formato gaste creada.
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¢, COMO IBRESAR AL SISTEMA MEDRT?

Ingrese al explorador de su preferencia, le recomendamos sea con el Explorador Mozilla Firefox,

teclee en la barra de su buscador la direcdiftp://www.puertodetampico.com.mxdentro de esta
direcciondi r i j ase a “Enl aces redeMedipstnados” y de clic

Inicio
€ C O  © wwwpuertodetampico.commx

i1 Aplicaciones Y Bookmarks

Inie | Co

q
CT N Administracion Portuaria Integral de Tampico
: 4 TAMPICO

QUIENES SOMOS + INFRAESTRUCTURA + DESARROLLO - SERVICIOS - TARIFAS . ESTADISTICAS . PAAOP . TRANSPARENCIA

5 BARCOS EN OPERACION EN TERMINALES "

PUBLICAS DEL PUERTO DE TAMPICO

TRAMITES Y SERVICIOS

[ sovore Medivor
by Tramite rt
B

= APIPOT

s de Cabotaje
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Aparecera la pantalla para el Ingreso al Sistema fedi, escriba su nombre de

usuario €9 y contrasea. (2 )

TAMPICO
‘\‘V‘ RINA M

INGRESO AL SISTEMA MEDI-PORT
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Una vez dentro del sistema seleccione la secEramites Electr()nicoso

Y

<

TAMPICO

UERTOS Y MARIN CANT

Omar Vazquez Lopez n
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COMO GENERAR UNA SOLICITUD DE ADUANA SERVICIO
EXTRAORDINARIO

El sistema MEERORT en sus tramites electrénicos se encuentra habilitado para integrar este formato
en sus catalogs.

Después de ingresar al mddulo de Tramites Electrénaquezecera la pantalla principalpa consulta
rapida a las opciones de:

Documentos Terminados
Documentos Pendientes
Documentos Rechazados
Mis Pendientes

= =4 -4

Omar Vazquez Lopez
Mexmarine Agencia SA.de CV.

Resumen General

onsulta Rapida de Documentos

Documentos Terminados = Documentos Pendientes | Documentos Rechazados m

Esto es a manera de resumen del segento de tramites.
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Para generar un nuevo formaswcedaal menUADUANAA Servicio Extraordinario 0

Omar Vazquez Lopez
Mexmarine Agencia S.A. de C.V.

ADUANA

Resumen General

Documentos Terminados | Docume




El formato es de facil llenagdouenta cordatos generales de captura

Fecha de la Solicitud (Fechas Inicio y Término),
Tipo de Operacién

Patente del aduanal

Informacion del pedimento

Informacion del contenedor y

Descripcion general de la mercancia

<< <K<K

Una parte para el solicitante

V Razdn social de quien solicita el servicio
V Domicilio del solicitante

Y la seccién de archivos o anexos.

- Manual de Usuatrio -
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Otal vazquc ope

Mexmarnine Agencia S.A.de C.V.

Aduana Servicio Extraordinario

Codigo acion (ENEENE tado

Emisor

Horario del Servicio 16/12/2016 20:00:00[] al 17/12/2016 07:59:002]

Tipo de operacion Importacion v | Patente ND Pedimento 0

Relacion de Contenedores

W

A
TXWs21212122 0

TXWS21212123 o

ACCESCRIOS DEPORTIVOS
Descripcion de la mercancia

Recinto TALLERES NAVALES DEL GOLFO v
Placas 21212LXM Marca / Modelo NISSAN
Sello 8002012

Datos del solicitante

RFC PERRTG0630ASA
Razon Social HAMBURG SUD S.A. DEC.V,
CENTRO

Domicilio Fiscal

Seguimiento
Comentarios Solicitante

Aduana Servicio Extraordinario

4

Seleccionar

Archivos Elegir archivos | Ningtn archivo seleccionado ] Cargar

£Que archivos debo adjuntar?

Nombre del archivo Tipo de archivo

" Archivo Generico v
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El cuadro de control del documento es similar a todos los tramites del sistema.

Botoén de:

E R

Nuevo

Guardar

Imprimir

Firmar

Rechazar
Incidencias

Auto asignar
Rectificar Tramite
Copiar Tramite
Flujo del Tramite

OCPEvXNAGE B
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Para crear uno nuevo debera dar clic al botén nt

Q)

Mexmarine Agencia S.A.de C.V.

Aduana Servicio Extraordinario

Creacion [EIEED

Servicio Extraor

Horario del Servicio 1611272016 20:00:00[] al 17/1212016 07:50:00[Z]
Tipo de operacion Importacion v | Patente N'D Pedimento 0
Relacion de Contenedores

W

:
Xws21212122 °

TXWS21212123 e

-
4 »

ACCESORIOS DEPORTIVOS
Descripcion de la mercancia

Recinto TALLERES NAVALES DEL GOLFO v
Placas 21212LXM Marca / Modelo NISSAN
Sello 8002012
RFC PERR760630ASA
Razon Social HAMBURG SUD S.A. DE C.V,
CENTRO

Domicilio Fiscal

4

Comentarios Solicitante

Aduana Servicio Extraordinarno

4

Seleccionar

Archivos LE_Iegir archivos | Ningun archivo seleccionado | [ Cargar

2Que archivos debo adjuntar? )

Nombre del archivo Tipo de archivo

° [capturaJPG |l Archivo Generico v

10
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H

Guarde ellramitecon el boton

MEDI-PORT

Documento guardado con éxito, No olvide Firmar

Y una vez que este todo correcto, proceda a firmar su docun. v »

11
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Debe contar con su FIEL

FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

Documento: MIL-FA-281115-017BB5

Llave Privada (.key): | Seleccionar archive | PERRT&0630MS...7051%08. key

Llave Pablica (.cer): | Seleccionar archive | perr760630m92.cer

I = T —

CFonar |

Una vez firmado correctamente el sistema desplegara la siguemiana de confirmacion.

MEDI-PORT

» Documento firmado con exito..!!!

La plataforma del MEDIPORT, cuenta con roles ya definidos por configuramidio, cual en el
trdmite electronico se debera definir el siguiente flujo de roles:

V Solicitante. Usuario registrado y con permiso para la creacién del documento
electrénico.

V Operador Aduana. Revisara en primer lugar el documento electrénico y los adjuntos
para su rechazo o autorizacion.

V Fiscal Aduana. Revision del documento electronico y los adjuntos para su rechazo o
autorizacion final.

12
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Podréchecaren la plataforma dando clic al icono de FI L-_J o

FLUJO DEL DOCUMENTO

MEXMARINE AGENCIA SA.DEC.V.
Operador
Usuario: Omar Vazquez Lopez {ovalo) Fecha: 15/12/2016 17:27

$00:8
ADUANA LOCAL DE TAMPICO
Operador
Usuario: GENESIS MARLENE MENDEZ MUNOZ (MEMGS36K) Fecha: 15/12/2016 17:35

§ 00:8
ADUANA LOCAL DE TAMPICO

Fiscal
Usuario: GENESIS MARLENE MENDEZ MUNOZ (MEMGS36K) Fecha: 15/12/2016 17:35

13
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e

Asi mismo si desea observar la bitAcora de cambios del documento, dando clic. = 10
Incidencias del documento
Usuario Empresa Descripcion Fecha Emision Incidencia =
Omar Vazquez Mexmarine Agencia S.A. de 15/12/2016
Lopez CV. APROBADO 14:01 APROBADO 0
Omar Vazquez Mexmarine Agencia S.A. de 15/12/2016
Lopez C\. AUTOASIGNACION 14:00 AUTOASIGNACION o

Parapresentarla informacionen el formatode aduanade enel boton de imprimii ™

14
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ADUANA DE TAMPICO i fBane
SUBADMINITRACION DE OPERACION ADUANERA
SERVICIO EXTRAORDINARIO

I RS el PN BT

913662
| Codigo Documento:  MAG-SE-151216-917933 | Fecha de Solicitud:  15/12/2016 5:16 p.m. |
| Agente Aduanal: Mexmarine Agencia S_A. de C.V. |
[ Recinto: 282 |
| Tipo Operacion: 1 Patente: N/D | No. Pedimento: 4] |
[ sello: 9002012 |
e ™
CONTENEDOR(ES)

THWS21212122

TXWS21212123
LS -
I . N

DESCRIPCION DE LA MERCANCIA

ACCESORIOS DEPORTIVOS

Vehiculos a ingresar Fecha del Servicio Extraordinario

|Piaca: | 21212L%M | o | 16/12/2016 8:00 p.m. |

[Marca / Modelo: | NISSAN | [ar | 17120016 758am. |

Justificacion del Servicio

Aduana Servicio Extraordinario

Observaciones de la Aduana

Usted ha realizade una aportacion voluntaria deducible de impuestos. Podra pasar por su recibo de lunes
a viernes de 9 a 15:00 hrs. en las instalaciones del COMAVAC dentro de la Aduana de Tampico

DATOS FISCALES DEL APORTADOR

Rfc: PERRTGOB30DASA
Razon Social: HAMBURG SUD S.A. DEC.V,
Domicilio Fiscal: CENTRO

Firmas

Ermp: mexmarine agencia 5.a_ de c.v. Responsable: omar vazguer lopez Firma: WASSmA2QuGHASC kv xsmUGRI2ZmMNIhRGHBhGL=s=
Ermp: aduana local de tampico Responsable génesis marene méndez mufoz Firma: BpSylAS30UaEy+04bZ 7Py 10/PsRSly+BL8qkKN =

15




