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Introduccién

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del maodulo
de usuarios, todas las personas que deban realizar algin proceso dentro de las secciones
del sistema deberan estar registrados en el médulo de personal y su empresa o ASIPONA
debera asignarles un usuario y contrasefia para poder tener acceso a operar el sistema
Puerto Inteligente Seguro, a esas credenciales se les asignaran los permisos y roles
correspondientes que tendran los usuarios en los modulos en los que realizardn sus

tareas.



Listado de usuarios

En este médulo se visualiza el listado de usuarios que se encuentran registrados en la
empresa, podra realizar varias acciones como registrar nuevos usuarios, otorgar permisos
para visualizar los médulos o inactivar personas, a continuacion, se describe su

funcionalidad:

GOBJERNO DE
MEXICO Tramites Gobierne
#A Inicio  #EPanel  # Cambiar puerto ~
Modulo de usuarios
1 2
+ Agregar usuario Q. suscar
Foto Tl Nombre T| Usuario T Empresa T. Rol T] Fechaalta T] Activo T] Acciones
De 1 a 10 de 2966 solicitudes % 3.4 5 > » 1wV o

n Agregar usuario
Dar clic en esta opcion para agregar el usuario al personal.

Buscar
En este campo el usuario puede escribir palabras o claves de busqueda, donde

posteriormente el sistema automaticamente estara realizando el filtro y mostrando
las coincidencias en el listado, como se muestra a continuacion:

Modulo de usuarios

Foto Tl Nombre 1) Usuario Tl Empresa T]

o

Activo T Acciones

000
000

Rol Tl Fechaalta T/



Modificar

e Dar clic para modificar la informacion del registro seleccionado.

Cambiar contrasefa

Dar clic para cambiar la contrasefia del registro seleccionado, el sistema
solicitara capturar la contrasefia nueva, como se muestra:

Cambiar contrasefia *

Mueva contrasefia

Validar contrasena:

-Capturar la nueva contrasefia. El sistema mostrara un mensaje "Débil",
"Mediana" y "Fuerte" segun la seguridad con la que cuenta la contrasefia,
se obtendra mediante los caracteres capturados (NUmeros, letras o
caracteres especiales). Como se muestra:



Cambiar contraseia

Nueva contrasefia

- &
]
Debil
(O]
~" Guardar
Mediana:

Cambiar contrasefia

Nueva contrasefia

- &
Medio
~" Guardar
Fuerte:
Cambiar contrasefia
MNueva contrasefia
|

Fuerte

~" Guardar



-Capturara nuevamente la contrasefia para validar.

Cambiar contrasefia X

Nueva contrasefia

Validar contrasena:

@&

+ Guardar

-Dar clic en guardar, el sistema mostrara el siguiente mensaje, indicando
que se guardo correctamente:

Carr
Se actualizé la contrasefia
correctamente

MIGL ...

Nueva contrasefia

~" Guardar

NOTA: El sistema mostrara el mensaje de "Contrasefia no valida" cuando
no es capturada e indicara los campos como requeridos:

Cambiar
® Contrasefia no valida

MIGUEL ANGEL RUEDA AGUILAR

Nueva contrasefia

Campa regueride

Validar contrasefia:

Campo reguerids

~ Guardar

Nota: Solo los usuarios con perfil Administrador ASIPONA podrén visualizar esta
opcion.



Inhabilitar

@Dar clic en esta accion para inhabilitar al usuario seleccionado. El sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Confirmacion X

& ;Estd seguro de dar de baja el usuario?

Indique Si o No

El usuario da clic en Sl, el sistema muestra el siguiente mensaje:

\/ Se dio de baja correctamente el usuario
| @gmail.com

NOTA: Si se selecciona la opcion NO. La ventana se cierra y continua en la
pantalla de listado de usuarios.

Paginado
Permite desplazarse entre las diferentes paginas donde se encuentran los
registros agregados con anterioridad en dicho médulo.

Mostrar "N" registros
Permite seleccionar la cantidad (10, 20, 50 o 100) de registros a visualizar en la
lista.



Agregar Usuario
En esta opcion el usuario agregara al personal registrado un usuario y contrasefia para
gue pueda ingresar al sistema, a continuacion, se describe el funcionamiento de la
pantalla:

Tramites ~ Gobierno  Q

# Inicio  # Panel & Cambiar puerto ~

Modulo de usuarios

~ Datos de Usuario

Agregar Usuario

Seleccionar Persona

2: Agregar persona

Como primer paso, el usuario desplegara y seleccionara del campo a la persona que
desea agregar. El sistema mostrara la siguiente informacion y campos a completar:

Nota: El sistema permite buscar mediante la CURP a la persona que se encuentre
registrada en el modulo de personal.

Modulo de usuarios

~ Datos de Usuario

Agregar Usuario

Seleccionar Persona o
A: Agregar persona

Nombre:

CURP:

Empresa:

Tipo de usuario e Correo electrénico o
Usuario e Contrasefia o Validar Contrasefia: o

@ @

o Empresa o Contrato o Acuerdo de Ser\nclu:m

=
‘=




Seleccionar persona
El sistema mostrara el nombre de la persona seleccionada y solicitara llenar los
campos restantes.

Agregar persona
Dar clic en esta accion para agregar a una persona que no se encuentra
registrada en el modulo de personal. El sistema se dirigira al médulo de personal
donde se registrara la persona.

Tipo de usuario
Desplegar y seleccionar el tipo de perfil que tendra la persona.

-Administrador Empresa: Este perfil podra ver la informacion de su empresay
permite crear nuevos usuarios mediante el modulo de Usuarios, solo podra
asignar los roles “Administrador area” y “Usuario”.

-Administrador de area: Este perfil podra ver la informacién de su empresa, pero
no podra ingresar al modulo de usuarios.

-Usuario: Este perfil usuario general podra ver la informacién de su empresa, pero
no podré ingresar al médulo de usuarios ni al de credencializacion.

&

Correo electrénico
Capturar el correo electronico de la persona, el cual también se tomard como
nombre de usuario.

Usuario
Se mostrara el usuario que tendra asignado la persona, el cual sera el correo
electrénico que se capturd en el paso 4. Cuando se modifica el correo electronico
en el paso 4 el sistema lo modificara en automético en este campo.

Nota: Solo el usuario con perfil Administrador ASIPONA podra cambiar el nombre
del usuario por uno diferente al del correo electronico.

Contrasefna
Capturar la contrasefia que se le asignard al usuario para el inicio de sesion en el
sistema.

@

Validar contrasefia
Capturar nuevamente la contrasefia escrita con anterioridad en el paso 6 para
validar el dato.
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©

Cambiar Usuario
Dar clic para cambiar el nombre de usuario a uno diferente al del correo, este
boton solo aparece para el usuario con perfil Administrador ASIPONA.

©

Empresa
Este campo aparece solo para los administradores ASIPONA y podran desplegar
y seleccionar la empresa a la que pertenece el nuevo usuario.

Contrato o Acuerdos de Servicio
Este campo aparece solo para los administradores ASIPONA y podran desplegar
y seleccionar el contrato o acuerdo de servicio de la empresa a la que pertenece
el nuevo usuario.

©
@

Guardar
Dar clic para guardar los datos capturados.

Cancelar
Dar clic para cancelar el proceso y regresar al listado de usuarios, sin guardar
cambios.

Regresar
Dar clic para regresar al listado de usuarios.
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Modificar Usuario

En esta opcion el usuario modificard la informacion general del empleado registrado con
anterioridad, a continuacion, se describe su funcionamiento:

Modulo de usuarios

» Datos de Usuario

Modificar Usuario

Nombre:
CURP:
MNS5:

Empresa:

Tipo de usuario e Correo electrﬁnicoo

@hotmail.com
Usuario ° Ccntlaseﬁae Validar Contrasefia: °

@ &

Cambiar Usuario Empresa Contrato o Acuerdo de Servicio: °
T W

@) Permisos para
z=®

Datos personales del usuario
El sistema mostrara los datos personales del usuario en solo lectura.

Tipo de usuario
Desplegar para cambiar y seleccionar el tipo de perfil que desea asignarle al
usuario.

-Administrador Empresa: Este perfil podréa ver la informacion de su empresa y
permite crear nuevos usuarios mediante el médulo de Usuarios, solo podra
asignar los roles “Administrador area” y “Usuario”.

-Administrador de area: Este perfil podra ver la informacién de su empresa, pero
no podra ingresar al modulo de usuarios.

-Usuario: Este perfil usuario general podra ver la informacién de su empresa, pero
no podra ingresar al médulo de usuarios ni al de credencializacion.

Correo electronico
El sistema muestra el correo que se agregd en el momento de registrar a la
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persona, el cual podra ser modificado.

Usuario
Se mostrara en forma de consulta este campo, mostrando el nombre del usuario
asignado.

Nota: Solo los usuarios con perfil Administrador ASIPONA podran modificar el
nombre de usuario de las personas.

Contrasefa
Capturar la contrasefia que se le asignara al usuario para el inicio de sesion en el
sistema.

©

Validar contrasefa
Capturar nuevamente la contrasefia escrita con anterioridad en el paso 5 para ser
validada.

Cambiar usuario
Dar clic para cambiar el nombre de usuario de la persona, por uno diferente al
correo electronico.

Nota: Este campo solo se muestra para el usuario Administrador ASIPONA.

Empresa
Este campo aparece solo para los administradores ASIPONA y podran visualizar
la empresa a la que pertenece el usuario.

Contrato o Acuerdo de Servicio
Este campo aparece solo para los administradores ASIPONA y podran visualizar
el contrato o acuerdo de servicio de la empresa a la que pertenece el usuario.

Cancelar
Dar clic para cancelar el proceso y regresar al listado de usuarios, sin guardar
cambios.

© © © ©

Regresar
Dar clic para regresar al listado de usuarios.
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Permisos
Dar clic para visualizar el listado de permisos asignados, como se muestra a
continuacion:

Modulo de usuarios

> Datos de Usuario

» Permisos para
Lista de aplicaciones O Buscar

Mombre T| Descripcion T Habilitada 7]

Aplicacion web para rezlizar bisquedas de personas, vehiculos y

> BusquedaPSP empresas en Puerto 5in Papeles STESTIE
> Citas Aplicacion web de control de disponibilidad de dtas Sin permiso
S efheckAocesos :iisr;é'.r'l para comprobar €l estado de un permiso y permitir & Feage—
> Acserdo de Usuario I‘L:Idsi;l::: para | validacion de las solicitudes de Acuerdo de =7 g
> eCheckTermirales SE:;.ZSI';'{,ﬁii‘:;:i;fg:gfi;ompmenen &l estao de un Sin permiso
»  Credendalizacion IMédulo para generar el Documento Electrénico de Identidad Sin permiso
»  Empleados Iadulo de mantenimiento de empleados Sin permiso
> Empresas IMédulo de mantenimiento de empresas Sin permiso
»  Estadistico Terrestre Iddulo para ver 25 estadisticas terestres Sin permiso
> Estadistico de Operaciones Portuarias Médulo para ver las estadisticas de operaciones portuarias Sin permiso

-Para asignar permisos a un usuario, primero se seleccionara el médulo al que
tendra acceso, al abrir la pestafia se visualizaran los roles, se selecciona el rol que

, L, L, ~ (Guardar . .
tendra en el médulo y con el boton - se confirman los cambios.
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w Operadores Méadule dz mantanimiento de bos choferss °

Modulo de Operadores -

Permisos

Usuario general X

-Para eliminar los permisos asignados se presionara el boton ] y mostrara el
siguiente mensaje:

D O

& iSeguro que deseas eliminar el permiso?

Para eliminar el permiso que tiene asignado seleccionar la opcion "Si", para
continuar sin guardar cambios presionar la opcién "No".

Nota: Al quitar el permiso el usuario ya no podra visualizar el médulo en su menu
principal.



